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V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zikona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 183/2000 Z. z.
0 kniZniciach
vydavam

tento KniZniény a vypoZiény poriadok Skolskej kniZnice Strednej zdravotnickej $koly,
Sladkovi¢ova 36, Presov.

CAST 1
Vseobecné ustanovenia
CLANOK 1
Uvodné ustanovenia

(1) Skolska kniznica (dalej len ,kniZznica®) je sucastou Strednej zdravotnickej Skoly,
Sladkovi¢ova 36, Presov (d’alej len ,,$kola®). Kniznica je povinna v zmysle § 13 ods. 2
pism. d) zdkona o knizniciach vypracovat’ a spristupnit’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok
a v sulade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

(2) Knizni¢ny a vypoziény poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouZzivatel'ov.
CAST I
KniZni¢ny poriadok
CLANOK 2
Poslanie a ilohy kniZnice

(1) Kniznica je odbornym, S$tudijnym, informaénym a Citatel'skym centrom pre Ziakov,
pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov S$koly (dalej len
»pouzivatelia®).

(2) Kniznica poskytovanim knizni¢no-informaénych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupfiovanim vonkajsich informaénych zdrojov zabezpecuje

a) slobodny pristup k informaciam Sirenych na vSetkych druhoch nosicov,
b) uspokojovanie kultarnych, informaénych, CitateI'skych a vzdelavacich potrieb,
€) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvo;j.

(3) Kniznica v ramci zabezpecCovania d’al$ich loh

a) utvara knizni¢ny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskuto¢tovanie vychovno-
vzdelavacej ¢innosti,

b) poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby pouzivatelom kniznice,
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¢) vedie zakladni odbornu evidenciu dokumentov a pomocnti odbornt evidenciu periodik
d) vedie evidenciu pouzivatel'ov kniznice a evidenciu vypoziciek,
e) realizuje aktivity zamerané na podporu arozvoj Citatel'skej kultury pouzivatel'ov
kniZnice,
f) spolupracuje pri individualnej priprave ziakov na vyucovanie.
CLANOK 3
KnizZniény fond
(1) Kniznica buduje univerzalny fond knizni¢nych dokumentov v tlacenej forme, ktory odborne
spracovava, ochraiuje a spristupiiuje svojim pouzivatel'om.

(2) Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel je povinny chranit’ ho a nesmie ho
poskodzovat’.

(3) Knizni¢ny fond sa deli do dvoch zakladnych oddeleni:
a) Ucebnice
b) Kniznica:
. Skolské kniznica
. Pedagogicka kniznica

« Odborna kniznica.
CLANOK 4
KniZnicno-informacné sluzby

(1) Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zaviazkovy pravny vztah.
(2) Kniznica poskytuje pouzivatelom knizni¢no-informacné sluzby.
a) zakladné sluzby
« vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniznici,
. predlzovanie vypoziciek,
. ustne faktografické a bibliografické informacie,
« konzulta¢na sluzba,
b) Specialne sluzby
« pisomné bibliografické informacie,
« propagacna sluzba.

(3) Zakladné sluzby st poskytované bezplatne.

Kniznicny a vypozicny poriadok
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CLANOK 5
Pouzivatel’ kniZni¢no-informacnych sluZieb
Ziak, pedagogicky zamestnanec a nepedagogicky zamestnanec $koly sa stava pouzivatelom
kniznice po registracii.

Pouzivatel’ sa po registracii zavédzuje plnit’ ustanovenia knizni¢ného a vypozic¢ného poriadku
ariadit sa pokynmi Skolského knihovnika. Podpisanim obozndmenia sa s Vnutornym
Skolskym poriadkom ziak prebera zodpovednost' za pripadné Skody sposobené kniznici.
Pedagogickym a nepedagogickym zamestnancom zodpovednost za pripadné Skody
spdsobené kniznici predpisuje Pracovny poriadok skoly.

Pouzivatel je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi spravcu kniznice.

Pouzivatel’ je povinny odlozit” si taSku a kabat na vyhradenom mieste a zachovévat’ ticho,
poriadok a Cistotu v priestoroch kniznice. Je povinny chranit’ majetok kniznice. V kniZnici
nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.

Pouzivatel sa zavdzuje dodrziavat' platny zakon o autorskych pravach v Slovenskej
republike.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypoziéného poriadku a ostatné
nariadenia kniZnice, moze byt docCasne alebo natrvalo zbaveny préva vyuzivat' kniZzni¢no-
informacné sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ spésobenu Skodu v stlade
S platnymi pravnymi predpismi.

Pouzivatel ma pravo podavat’ Gstne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti na pracu
V kniznici.
V ramci kniznice st vytvorené 3 zakladné kategorie pouzivatel'ov

1. ucitelia

2. ziaci

3. ini —nepedagogicki zamestnanci Skoly

CLANOK 6
Registracia pouZivatel’a kniZnice

KniZnica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov.
KniZnica oboznadmi pouZivatel'a s Knizniénym a vypozi¢nym poriadkom pri prvom pouZiti
jej sluzieb.
Pouzivatel' je registrovany v kniznici elektronicky, bez vydania preukazu pouzivatela.
Pouzivatel je registrovany bezplatne podl'a kategorii nasledovne:

a) ucitelia pocas doby trvania pracovného pomeru alebo dohody o vykonani prace,

b) Ziaci pocas doby stadia,

C) ini pocas trvania pracovného pomeru alebo dohody o vykonani prace.

Kniznicny a vypozicny poriadok
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Pouzivatel’ je povinny poskytnit’ kniznici potrebné osobné udaje, svojim podpisom vyjadruje
suhlas s ich pouzitim. Kniznica zabezpeci ich ochranu v stilade s platnou legislativou.

Studentsky preukaz ja dokladom, ktory opraviiuje pouZivatela 2.kategorie vyuzivat
knizni¢ny fond a knizni¢no-informacéné sluzby.

Zmenu mena, bydliska, e-mailovej adresy alebo telefénu je pouzivatel povinny oznamit’
kniznici. V opatnom pripade hradi vSetky vydavky, ktoré vzniknu zistovanim tychto
skutocnosti.

Kniznica vyradi pouzivatela 1.a 3. kategérie z evidencie pouzivatelov, ak pouzivatel
ukonc¢i pracovny pomer v Skole apokial’ pouzivatel nema vypozi¢any ziadny knizni¢ny
dokument.

Kniznica vyradi pouzivatela 2. kategdrie z evidencie pouzivatel'ov, ukoncil Stadium
poskytované Skolou a pokial’ pouzivatel nemé vypozi¢any Ziadny knizni¢ny dokument.

CAST 111
Vypozi¢ny poriadok
CLANOK 7
Zasady poZiciavania

Pouzivatel' 2. kategdrie je opravneny vyuzivat kniZzni¢no-informa¢né sluzby knizZnice
po predlozeni Studentského preukazu. Pouzivatelia 1. a 3. kategdrie si opravneni pouzivat
sluzby kniZnice po dobu trvania pracovného pomeru bez predlozenia preukazu.

KniZnica pripravi apozi€ia pouZzivatelovi ziadany kniZni¢ény dokument v Case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moZznostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel’ potvrdzuje vlastnoruénym podpisom. Svojim
podpisom sa pouzivatel' zavdzuje, Ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi vzniknut
Skodu.

Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any knizni¢ny dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozicke. PouzZivatel do vypozi€anych kniznicnych dokumentov nesmie robit’
ziadne zaznamy anesmie kniZnicné dokumenty poskodzovat' Ziadnymi inymi zasahmi.
Pri vypozicke je povinny knizni¢ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky ihned’ ohlasit’.
Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky zistené nedostatky aje povinny uhradit’
naklady na opravu alebo zakupit novy dokument. Ak kniznica poziCiava poSkodeny
knizni¢ny dokument, urobi o tom zdznam pri vypozicke.

PouZivatel nesmie vypoZicany knizni€ny dokument poZiciavat’ d’al§$im osobam.

Kniznicny a vypozicny poriadok
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CLANOK 8
VypoZicné pravidla

Pozi¢iavanie niektorych knizni¢nych dokumentov sa obmedzuje na prezencné Stadium
Vv priestoroch kniznice. Ide najmai o tieto kniznicné dokumenty

a) knizni¢éné dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku (knihy a kniZni¢né
dokumenty: noviny, periodikd);

Pouzivatel’ 2. kategorie méze mat’ ucebnice vypozic¢ané podl'a potreby pre dany ro¢nik Studia
na cely Skolsky rok aabsen¢ne mdze mat’ sucasne vypozi¢ané 4 knizni¢né dokumenty
na dobu 30 kalendarnych dni z oddelenia Kniznica.

Pouzivatel' 1. kategérie méze mat’ ucebnice vypozi¢ané podl'a potreby pre predmet, ktory
vyucuje pocas doby vyucby dané¢ho predmetu. Absenéne moze mat’ sucasne vypozi¢anych
max. 10 knizni¢nych dokumentov na dobu 90 kalendarnych dni z oddelenia Kniznica.
KniZznica mé& pravo v oddvodnenych pripadoch stanovit' aj kratS§iu vypozicnu lehotu,
pripadne pozadovat’ vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty bez
udania dovodu.

Ak je pozadovany kniznicny dokument vypozicany, moze si ho pouzivatel rezervovat.
Rezervovany knizniény dokument sa odklad4 na 7 kalendérnych dni.

AKk nie je prekrodend vypozi¢na lehota alebo limity predizenia, pouzivatel moze poziadat
0 predlzenie vypozi¢nej lehoty osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronicky.

Ziaci konciaci Studium poskytované Skolou a zamestnanci $koly pri rozviazani pracovného
pomeru su povinni vyrovnat’ si svoje zavidzky voci Skolskej kniznici.

CLANOK 9
Vymdhanie nevratenych vypoZiciek

Pouzivatel’ je povinny vratit’ kniznicny dokument v stanovenej vypozic¢nej lehote.

Po prekroceni vypoZicnej lehoty o 14 kalendarnych dni je pouzivatel upominany prvykrat,
po dalSich 14 kalendarnych diioch je upominany druhykrat. V pripade, ze pouZivatel’ ani
po druhej upomienke do 7 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j. prekroc¢i vypoZzicni
lehotu o 35 kalendarnych dni), dostane riaditel'skit upomienku.

Kniznica nemusi posielat’ prva a druhtt upomienku postou. Riaditel'ski upomienku posiela
poStou doporucene.

Ak pouzivatel' uvedie pri registracii SVOju e-mailovu adresu, kniznica mu posiela prva
i druht upomienku elektronicky.

Pouzivatel' je povinny zaplatit poplatok za nedodrZzanie vypozi¢nej lehoty bez ohladu
na skutoc¢nost’, ¢i mu kniznica zaslala prva alebo druht upomienku postou. Pri riaditel'skej
upomienke pouzivatel’ je povinny zaplatit’ prislusné poplatky.

Po bezvyslednom upominani sa pouzZivatel'ovi pozastavuje poskytovanie vSetkych kniZni¢no-
informacnych sluZieb a vypozic¢any knizni¢ny dokument sa vyméha sidnou cestou.

Kniznicny a vypozicny poriadok
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CLANOK 10
PoSkodenie, strata a nahrada vypoZicaného kniZni¢ného dokumentu
Pouzivatel’ je povinny okamzite oznamit stratu alebo poskodenie pozicaného knizni¢ného
dokumentu.

O sposobe nahrady Skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna a finan¢nd hodnota
knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢ného dokumentu, a to podl'a
nasledujtcich priorit

a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
b) zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu,
¢) finan¢na nahrada.

Pouzivatel’ je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli v suvislosti so stratou
knizniéného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel’ zabezpecit' v dohodnutej lehote.

Pri uréovani finan¢nej nahrady kniznica vychddza nielen z pdvodnej ceny knizni¢éného
dokumentu, ale aj z hodnoty totoZného nového kniZni¢ného dokumentu v ¢ase straty
alebo poskodenia.

CAST IV
Zavereéné ustanovenia

CLANOK 11

Ucinnost’

(1) Vynimky z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povol'uje riaditel’ Skoly alebo nim povereny

Skolsky knihovnik.

(2) Zmeny udajov v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3)

Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a t¢innost’ ditlom 1. 9. 2010.

V PreSove, 31. 8. 2010
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